清产核资管理办法
第一章 总则
第一条 为加强对企业的资产监督管理，规范企业清产核资工作，真实反映企业的资产及财务状况，防范资产流失，为科学评价和规范考核企业经营绩效及资产保值增值提供依据，结合        系实际情况，制定本办法。
第二条 本办法适用于        系各下属成员单位。
第二章 清产核资范围及内容
第三条 在出现下列情形之一时，控股公司监事会审计委员会可要求进行清产核资，如遇特殊情况，经控股公司监事会审计委员会主任委员批准后可随时进行。
1.企业分立、合并、重组、改制、撤销等经济行为涉及资产或产权结构重大变动情况的；
2.企业会计信息严重失真、账实严重不符的;
3.企业账务出现严重异常情况、企业受重大自然灾害或者其他重大、紧急情况等不可抗力因素影响，造成严重资产损失的；
4.其他应当进行清产核资的情形。
第四条 接受清产核资的单位所有财产均属清查范围，具体包括：
账务清理、财产清查、资金核实、损溢认定、价值重估等方面内容，通过清查确保资产账账、账证、账实相符。
1.账务清理是指对企业的各种银行账户、会计核算科目、各类库存现金和有价证券等基本财务情况进行全面核对和清理，以及对企业的各项内部资金往来进行全面核对和清理，以保证企业账账相符，账证相符，促进企业账务的全面、准确和真实。
2.资产清查是指对企业的各项资产进行全面的清理、核对和查实。在资产清查中把实物盘点同核实账务结合起来，把清理资产同核查负债和所有者权益结合起来，重点做好各类应收及预付账款、各项对外投资、账外资产的清理，以及做好企业有关抵押、担保等事项的清理。
3.价值重估是对企业账面价值和实际价值背离较大的主要固定资产和流动资产按国家规定、标准进行重新估价。
企业在以前清产核资中已经进行资产价值重估或者因特定经济行为需要已经进行资产评估的，可以不再进行价值重估。
4.损溢认定是指依清产核资政策和有关财务会计制度规定，对企业申报的各项资产损溢和资金挂账进行认证。
第三章 清查组织及程序
第五条 清产核资工作由控股公司清产核资小组具体负责，各产业集团和所属子公司配合。
清产核资小组组长由控股公司主管运营的执行副总裁担任,其他成员由控股公司财务总监、审计监察部总经理、各产业集团主管运营的执行副总裁、财务中心总监、审计法务部经理组成。
清产核资小组负责制定清产核资的方案，并上报审计委员会审批；监督检查清产核资工作进展；对控股公司及各产业集团上报的重大资产损溢认定、审批。
第六条 清产核资采取各产业集团或子公司自查和控股公司清产核资小组核查相结合、账内与账外对比审查方式进行。
第七条 清查工作流程
1.各实体单位自查
（1）首先由各产业集团或子公司的财务部门、行政部门进行自查，逐一登记公司所有财产并核实资产的价值，填制详细的资产清点表。
（2）《资产清点表》由接受清产核资的单位财务负责人及其第一行政负责人签字确认。
（3）如涉及工程项目应注明合同号,如果是货币资金或应收及预付款项的，应当附资金盘点表，应收及预付款项应当说明账龄并估计回收的可能性。
（4）各项对外投资应当注明被投资方、投资期限、投资金额。
2.各实体单元上报工作结果、报告、需处理的资产和相关证明资料等，各公司总经理签字，上报直接管理机构。
3.各产业集团接到相关资料后，对清查结果进行审批，出具处理意见和说明，上报控股公司清产核资领导小组。
4.控股公司清产核资领导小组汇总、整理、审查清查结果，出具《清产核资报告》上报审计委员会。
5.审计委员会根据清产核资领导小组出具的《清产核资报告》进行抽查核实，并根据核查结果出具处理意见，由审计委员会主任委员审批后下发。
6.接受清查的各单位根据审计委员会主任委员审批的清查报告进行账务处理，保证账账、账实相符。
第八条 分清工作责任，对于资产具体保管人员管理不当造成损失的，应当追究其相应的责任。
第四章 附则
第九条 本办法由控股公司资金及财务部负责解释、补充。
第十条 本办法自发布之日起实施。
